
FATİH EĞİTİM FAKÜLTESİ 

ÖĞRENCİLERİN SINAVLARDA UYACAĞI KURALLAR 

1. Sınav Öncesi Hazırlık ve Salona Giriş 

Sınav Yeri ve Saati: Sınavlar, akademik takvimde belirtilen sürelerde, bölüm başkanlıklarınca ilan 

edilen programlardaki yer ve saatte yapılır. Öğrenciler, sınav salon giriş kapısındaki panolarda ilan 

edilen sıra numaralarına uygun olarak sınava girmek zorundadır. Başka bir yer, sıra veya salonda 

sınava giren ya da girmeyi hak etmediği bir sınava katılan öğrencinin sınavı ve aldığı not (ilan edilmiş 

olsa dahi) geçersiz sayılır. 

Giriş Süresi: Öğrenciler sınav başlama saatinden en az 10 dakika önce salondaki yerlerini almalıdır. 

Sınav başladıktan sonraki ilk 15 dakika içerisinde gelen öğrenciler sınava alınır ancak kendilerine ek 

süre verilmez. 15 dakikadan sonra gelenler ise kesinlikle salona alınmaz. Önceki sınav devam 

ediyorsa, koridor dışında sessizce beklenmelidir. 

Kimlik Zorunluluğu: Sınava girebilmek için içinde bulunulan akademik yıla ait fotoğraflı Trabzon 

Üniversitesine ait Öğrenci Kimlik Belgesi/Kartı bulundurulması zorunludur. Kimliği olmayan 

öğrenciler sınava alınmaz. Kimlik belgesi, sınav süresince fotoğraf kısmı açık olacak şekilde sıranın 

üzerinde bulundurulmalıdır. Şüpheli durumlarda görevlilerin talebi üzerine ikinci bir resmî kimlik 

(T.C. Kimlik, pasaport, sürücü belgesi vb.) gösterilmesi zorunludur. 

Sıra ve Çevre Kontrolü: Sınav salonlarında sıraların üzerine veya herhangi bir yere yazı yazmak, 

karalama yapmak kesinlikle yasaktır. Öğrenciler sınav başlamadan önce oturdukları sırayı ve etrafını 

kontrol etmeli, herhangi bir yazı veya materyal varsa temizlemeli/görevliye bildirmelidir. Aksi 

takdirde, yazının kimin tarafından yazıldığına bakılmaksızın yasal işlem başlatılır. 

2. Sınav Esnasında Uyulması Gereken Kurallar 

Yasaklı Cihaz ve Materyaller: Sınav süresince cep telefonları kesinlikle KAPALI durumda 

bulunmalı ve sınav görevlileri tarafından sınıf içerisinde belirtilen yere bırakılmalıdır. Cep telefonu 

ile ilgili tüm sorumluluk öğrenciye aittir ve sınav esnasında cep telefonunu teslim etmediği ve 

üzerinde veya yakınında bulundurduğu belirlenen öğrenciler tutanakla tespit edilip haklarında işlem 

başlatılacaktır. Aynı şartlar akıllı saatler ve tabletler için de geçerlidir. 

Yasaklı Aletler: Sınavlarda öğrenci vasfı olan; asker, jandarma, polis, bekçi, güvenlik görevlisi vs. 

ile ruhsatlı silah taşıma ruhsatı bulunan her kademedeki kamu görevlisi veya iş ve tarım insanlarının 

silahları ile sınavlara girmeleri yasaktır (6136 sayılı Ateşli Silahlar ve Bıçaklar ile Diğer Aletler 

Hakkında Kanun). 

Ders Materyalleri: Sınavla ilgili veya ilgisiz her türlü kitap, defter, ders notu, sözlük, dergi vb. 

materyaller sınav öncesinde sınav görevlilerinin göstereceği yerlere bırakılmalıdır. Sıranın üzerinde, 

altında veya kitap gözünde bulundurulması yasaktır. 

Araç-Gereç Ortak Kullanımı: Sınavda ihtiyaç duyulacak kurşun kalem, silgi, tükenmez kalem, 

hesap makinesi vb. tüm araç-gereçler sınav öncesinde hazır edilmelidir. Sınav esnasında öğrenciler 

arasında her ne sebeple olursa olsun araç-gereç alışverişi yapılması kesinlikle yasaktır. 

Sınav Düzeni ve İletişim: Sınav süresince görevlilerle konuşmak, soru sormak, arka tarafa dönmek, 

kâğıdını başkalarının göreceği şekilde tutmak veya yerinden kalkmak yasaktır. Öğrenciler, sınav 



görevlilerinin yer değişikliği dâhil her türlü uyarı ve talimatına uymak zorundadır. Sınav düzenini 

bozan öğrenciler salondan çıkarılır ve sınavları geçersiz sayılır. 

Soruların Dışarı Çıkarılması: Öğrenciler sınav soruları ve cevaplarını, aksi resmen beyan 

edilmedikçe, sınav salonu dışına çıkarma, herhangi bir yöntemle kopyalama veya çoğaltma (örneğin 

bir kâğıda yazmak, fotoğrafını çekmek, vb.) gibi eylem veya davranışlarda bulunamazlar. Bu 

amaçlara yönelik yapılan tüm eylem veya işlemler, kopya girişimi olarak değerlendirilir ve tutanak 

altına alınır. 

Tüketim Maddeleri: Öğrenciler yanlarında sadece şeffaf ambalajlı su ve şekerleme 

bulundurabilirler. 

İlave Kâğıt Bulundurulması: Sınavın özelliğine bağlı olarak sınav evrakları kapsamında verilmediği 

müddetçe, sınav sırası/sandalyesi üzerinde müsvedde vb. amaçlı olarak ilave kâğıt bulunduramazlar. 

Aksi halde bu davranışları, gözetmenler tarafından kopya girişimi olarak değerlendirilir. 

3. Kodlama, İmza ve Sınavın Tamamlanması 

Kalem Kullanımı: Sınav kâğıtları üzerindeki isim, soyadı, numara ve program bölümleri ile Sınav 

Salonu İmza Formu yalnızca mavi veya siyah renkli TÜKENMEZ KALEM ile doldurulmalı ve 

imzalanmalıdır. Test/çoktan seçmeli sınavlarda ise optik form üzerindeki tüm işaretlemeler için 

kurşun kalem kullanılmalıdır. 

Kimlik Bilgilerinin Kodlanması: Cevap kâğıdına veya optik forma adını, soyadını, öğrenci 

numarasını ve grubunu yazmayan, hatalı yazan ya da yanlış kodlayan öğrencilerin sınavları geçersiz 

sayılır. Sınav kâğıdını karalayan, yırtan veya teslim etmekten kaçınan öğrencilerin sınavı geçersiz 

sayılır ve haklarında disiplin soruşturması açılır. 

İlk ve Son Çıkış Kuralları: Sınav başladıktan sonraki ilk 15 dakika içinde hiçbir öğrencinin 

sınavdan çıkmasına izin verilmez. Her ne sebeple olursa olsun salondan çıkan bir öğrenci tekrar 

sınava alınmaz. Sınav Salonu İmza Formu tükenmez kalemle imzalanmadan hiçbir öğrenci salondan 

çıkamaz. 

Evrak Teslimi: Sınavını bitiren öğrenci oturduğu yerde sınav evrakını kontrol etmeli, teslim için 

ayağa kalktığı andan itibaren kâğıt üzerinde değişiklik yapamayacağını bilmelidir. Sınav bitiminde, 

görevliler evrakları toplayana kadar öğrenciler yerlerinden kalkmamalıdır. Kâğıdını teslim eden 

öğrenci, sınav salonunu, koridorları ve binayı sessizce terk etmelidir. Koridorlarda beklemek, gürültü 

yapmak ve sınavı devam eden sınıfların önünde durmak kesinlikle yasaktır. 

Sınav Yoklama Tutanağı: Öğrenciler sınav kâğıtlarını teslim etmeden ve sınav yoklama tutanağını 

imzalamadan sınav salonundan ayrılamazlar. Sınav kâğıdı ve/veya cevap kâğıdını (optik form) teslim 

etmeyen ve sınav yoklama tutanağını imzalamayan öğrenciler hakkında tutanak tutulur. Uygulama 

şeklinde yapılan sınavlara ait sınav evrakının teslimi sırasında, öğrencilerin uygulama materyallerini 

ve sanat dallarında yaptığı çalışmanın dijital kaydını da teslim etmeleri gerekir. 

Sınav Süresi: Gözetmenlerin “Sınav bitti” dediği andan sonra sınav kâğıtlarındaki soruları 

cevaplayanlar, çalışmaya devam edenler veya sınav kâğıdını vermeyenler hakkında tutanak tutulur. 

4. Kopya ve Akademik Usulsüzlükler 

Kopya İşlemleri: Sınav, uygulama, laboratuvar, atölye, ödev veya proje gibi her türlü çalışmada 

kopya çeken, kopya çekme girişiminde bulunan, kopya verilmesine yardım eden veya evrakın 

sonradan incelenmesiyle kopya çektiği anlaşılan öğrenci, o çalışmadan doğrudan sıfır (0) almış 

sayılır. 



Disiplin Soruşturması: Kopya eylemlerinde bulunan, başkasının yerine sınava giren veya kendi 

yerine başkasını sokan öğrenciler hakkında tutanak tutularak derhal salondan çıkarılır, sınavları 

geçersiz sayılır ve haklarında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri 

uyarınca disiplin soruşturması başlatılır. 

5. Engelli ve Özel Durumu Olan Öğrenciler 

Sağlık Durumları ve Bildirim: Sağlık problemleri nedeniyle oluşabilecek kronik veya geçici özel 

durumlar (kaza, alçı, epileptik durumlar vb.), sınav döneminden en az 7 gün önce bölüm 

başkanlığına yazılı ve resmî belgeli olarak beyan edilmelidir. 

Uygulama Esasları: 

 Görme Engelli Öğrenciler: Diğer öğrencilerden ayrı, yardımcılı bir odada sınava alınırlar. 

Kendilerine bir okuyucu/yazıcı yardımcı verilir ve sınav süreleri diğer öğrencilere kıyasla 30 

dakika fazla uygulanır. 

 Bedensel Engelli Öğrenciler (Ellerini kullanamayanlar veya geçici alçı durumu olanlar): 

Geçici veya kalıcı durumları dikkate alınarak yardımcılı ayrı bir odada sınava alınırlar. Bu 

öğrencilerin sınav esnasında tuvalet ihtiyaçları görevli eşliğinde karşılanabilir. 

 Diğer Sağlık Durumları: Bacak/ayak engeli olan, epileptik özellikleri bulunan veya böbrek 

rahatsızlığı vb. durumu olan öğrenciler genel düzende veya durumun hassasiyetine göre sınav 

görevlisi eşliğinde ayrı/uygun salonlarda sınava alınırlar. 

Tüm öğrencilerimize sınavlarında başarılar dileriz. 


