FATIH EGITIM FAKULTESI
OGRENCILERIN SINAVLARDA UYACAGI KURALLAR

1. Smav Oncesi Hazirlik ve Salona Giris

Smav Yeri ve Saati: Sinavlar, akademik takvimde belirtilen siirelerde, boliim baskanliklarinca ilan
edilen programlardaki yer ve saatte yapilir. Ogrenciler, smav salon giris kapisindaki panolarda ilan
edilen sira numaralarina uygun olarak smava girmek zorundadir. Bagka bir yer, sira veya salonda
sinava giren ya da girmeyi hak etmedigi bir sinava katilan 6grencinin sinavi ve aldigi not (ilan edilmis
olsa dahi) gecersiz sayilir.

Giris Siiresi: Ogrenciler siav baslama saatinden en az 10 dakika once salondaki yerlerini almalidir.
Sinav basladiktan sonraki ilk 15 dakika icerisinde gelen dgrenciler sinava alinir ancak kendilerine ek
sire verilmez. 15 dakikadan sonra gelenler ise kesinlikle salona alinmaz. Onceki smav devam
ediyorsa, koridor disinda sessizce beklenmelidir.

Kimlik Zorunlulugu: Sinava girebilmek i¢in iginde bulunulan akademik yila ait fotografli Trabzon
Universitesine ait Ogrenci Kimlik Belgesi/Karti bulundurulmas1 zorunludur. Kimligi olmayan
ogrenciler sinava alinmaz. Kimlik belgesi, sinav siiresince fotograf kismi1 agik olacak sekilde siranin
iizerinde bulundurulmalidir. Stipheli durumlarda gorevlilerin talebi {izerine ikinci bir resmi kimlik
(T.C. Kimlik, pasaport, strlcl belgesi vb.) gosterilmesi zorunludur.

Sira ve Cevre Kontrolii: Sinav salonlarinda siralarin iizerine veya herhangi bir yere yazi yazmak,
karalama yapmak kesinlikle yasaktir. Ogrenciler sinav baslamadan 6nce oturduklari siray1 ve etrafini
kontrol etmeli, herhangi bir yazi veya materyal varsa temizlemeli/gorevliye bildirmelidir. Aksi
takdirde, yazinin kimin tarafindan yazildigina bakilmaksizin yasal islem baslatilir.

2. Sinav Esnasinda Uyulmasi Gereken Kurallar

Yasakh Cihaz ve Materyaller: Smav siiresince cep telefonlar1 kesinlikle KAPALI durumda
bulunmal1 ve sinav gorevlileri tarafindan siif icerisinde belirtilen yere birakilmalidir. Cep telefonu
ile ilgili tiim sorumluluk Ogrenciye aittir ve sinav esnasinda cep telefonunu teslim etmedigi ve
iizerinde veya yakininda bulundurdugu belirlenen &grenciler tutanakla tespit edilip haklarinda islem
baglatilacaktir. Ayni1 sartlar akilli saatler ve tabletler i¢in de gegerlidir.

Yasakh Aletler: Sinavlarda 6grenci vasfi olan; asker, jandarma, polis, bekgi, glvenlik gorevlisi vs.
ile ruhsath silah tagima ruhsati bulunan her kademedeki kamu gorevlisi veya is ve tarim insanlarinin
silahlar1 ile sinavlara girmeleri yasaktir (6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Kanun).

Ders Materyalleri: Simavla ilgili veya ilgisiz her tirlii kitap, defter, ders notu, sozliik, dergi vb.
materyaller sinav Oncesinde sinav gorevlilerinin gosterecegi yerlere birakilmalidir. Siranin {izerinde,
altinda veya kitap goziinde bulundurulmasi yasaktir.

Arac-Gere¢ Ortak Kullanimi: Sinavda ihtiyag duyulacak kursun kalem, silgi, tilkenmez kalem,
hesap makinesi vb. tim arag-geregler sinav dncesinde hazir edilmelidir. Sinav esnasinda &grenciler
arasinda her ne sebeple olursa olsun arag-gereg aligverisi yapilmasi kesinlikle yasaktir.

Sinav Diizeni ve Tletisim: Sinav siiresince gorevlilerle konusmak, soru sormak, arka tarafa dénmek,
kagidin1 baskalarmin gorecegi sekilde tutmak veya yerinden kalkmak yasaktir. Ogrenciler, smav



gorevlilerinin yer degisikligi dahil her tiirlii uyar1 ve talimatina uymak zorundadir. Sinav diizenini
bozan 6grenciler salondan ¢ikarilir ve sinavlari gegersiz sayilir.

Sorularin Disar1 Cikarillmasi: Ogrenciler smav sorulari ve cevaplarini, aksi resmen beyan
edilmedikge, sinav salonu disina ¢ikarma, herhangi bir yontemle kopyalama veya ¢ogaltma (6rnegin
bir kagida yazmak, fotografini ¢ekmek, vb.) gibi eylem veya davranislarda bulunamazlar. Bu
amagclara yonelik yapilan tiim eylem veya islemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir ve tutanak
altina alinir.

Tuketim Maddeleri: Ogrenciler yanlarinda sadece seffaf ambalajli su ve sekerleme
bulundurabilirler.

lave Kagit Bulundurulmasi: Smavin 6zelligine bagli olarak sinav evraklari kapsaminda verilmedigi
miiddetce, siav sirasi/sandalyesi lizerinde miisvedde vb. amacl olarak ilave kagit bulunduramazlar.
Aksi halde bu davranislari, gozetmenler tarafindan kopya girisimi olarak degerlendirilir.

3. Kodlama, Imza ve Sinavin Tamamlanmasi

Kalem Kullanmmi: Sinav kagitlar: tizerindeki isim, soyadi, numara ve program boliimleri ile Siav
Salonu Imza Formu yalmizea mavi veya siyah renkli TUKENMEZ KALEM ile doldurulmali ve
imzalanmalidir. Test/¢oktan se¢cmeli sinavlarda ise optik form {iizerindeki tiim isaretlemeler igin
kursun kalem kullanilmalidir.

Kimlik Bilgilerinin Kodlanmasi: Cevap kagidina veya optik forma admi, soyadimi, Ogrenci
numarasini ve grubunu yazmayan, hatali yazan ya da yanlhs kodlayan 6grencilerin sinavlar gegersiz
sayilir. Smav kagidini karalayan, yirtan veya teslim etmekten kaginan 6grencilerin sinavi gegersiz
sayilir ve haklarinda disiplin sorusturmasi agilir.

Ik ve Son Cikis Kurallari: Smav basladiktan sonraki ilk 15 dakika iginde hicbir dgrencinin
smavdan ¢ikmasina izin verilmez. Her ne sebeple olursa olsun salondan ¢ikan bir 6grenci tekrar
sinava alinmaz. Siav Salonu imza Formu tiikenmez kalemle imzalanmadan hicbir grenci salondan
¢ikamaz.

Evrak Teslimi: Smavini bitiren 6grenci oturdugu yerde sinav evrakini kontrol etmeli, teslim i¢in
ayaga kalktig1 andan itibaren kagit lizerinde degisiklik yapamayacagini bilmelidir. Sinav bitiminde,
gorevliler evraklar1 toplayana kadar Ogrenciler yerlerinden kalkmamalidir. Kagidini teslim eden
ogrenci, sinav salonunu, koridorlar1 ve binayi sessizce terk etmelidir. Koridorlarda beklemek, giirtiltii
yapmak ve sinavi devam eden siniflarin 6niinde durmak kesinlikle yasaktir.

Siav Yoklama Tutanag: Ogrenciler sinav kagitlarii teslim etmeden ve sinav yoklama tutanagini
imzalamadan sinav salonundan ayrilamazlar. Sinav kagidi ve/veya cevap kagidini (optik form) teslim
etmeyen ve sinav yoklama tutanagini imzalamayan Ogrenciler hakkinda tutanak tutulur. Uygulama
seklinde yapilan sinavlara ait sinav evrakinin teslimi sirasinda, dgrencilerin uygulama materyallerini
ve sanat dallarinda yaptig1 calismanin dijital kaydini da teslim etmeleri gerekir.

Smav Siiresi: Gozetmenlerin “Sinav bitti” dedigi andan sonra smav kagitlarindaki sorular
cevaplayanlar, calismaya devam edenler veya sinav kagidini vermeyenler hakkinda tutanak tutulur.

4. Kopya ve Akademik Usulstzltkler

Kopya Islemleri: Sinav, uygulama, laboratuvar, atdlye, 6dev veya proje gibi her tiirlii ¢alismada
kopya c¢eken, kopya c¢ekme girisiminde bulunan, kopya verilmesine yardim eden veya evrakin
sonradan incelenmesiyle kopya cektigi anlasilan Ogrenci, o ¢alismadan dogrudan sifir (0) almis
sayilir.



Disiplin Sorusturmasi: Kopya eylemlerinde bulunan, baskasinin yerine sinava giren veya kendi
yerine bagkasini sokan Ogrenciler hakkinda tutanak tutularak derhal salondan c¢ikarilir, sinavlar
gecersiz sayilir ve haklarinda Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hukimleri
uyarinca disiplin sorusturmasi baslatilir.

5. Engelli ve Ozel Durumu Olan Ogrenciler

Saghk Durumlan ve Bildirim: Saglik problemleri nedeniyle olusabilecek kronik veya gegici 6zel
durumlar (kaza, al¢i, epileptik durumlar vb.), smnav doneminden en az 7 gun once bolim
bagkanligina yazili ve resmi belgeli olarak beyan edilmelidir.

Uygulama Esaslari:

e Gorme Engelli Ogrenciler: Diger dgrencilerden ayri, yardimecili bir odada sinava alirlar.
Kendilerine bir okuyucu/yazict yardimer verilir ve sinav siireleri diger 6grencilere kiyasla 30
dakika fazla uygulanir.

e Bedensel Engelli Ogrenciler (Ellerini kullanamayanlar veya gecici algi durumu olanlar):
Gegici veya kalici durumlar dikkate alinarak yardimcili ayri bir odada simava alinirlar. Bu
ogrencilerin sinav esnasinda tuvalet ihtiyaglar: gorevli esliginde karsilanabilir.

¢ Diger Saghk Durumlari: Bacak/ayak engeli olan, epileptik 6zellikleri bulunan veya bobrek
rahatsizligr vb. durumu olan 6grenciler genel diizende veya durumun hassasiyetine gore sinav
gorevlisi esliginde ayri/uygun salonlarda sinava alinirlar.

Tiim ogrencilerimize sinavlarinda basarlar dileriz.



